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NABIDKA PRACE

SPRAVCE/KYNE PROSTOR A MANAZER/KA ATRAKTIVITY

Zajimate se o spravu kulturnich prostor, prdci s lidmi a organizaci akci? Pfipojte se k tymu
Francouzského institutu v Praze jako Spravce prostor a manaZer/ka atraktivity!

Jednad se o kli¢ovou pozici zamérenou na zviditelnéni a zhodnoceni reprezentativnich prostor
(mediatéka, galerie, restaurace/kavarna, kino...) a podporu jejich vyuziti vefejnosti i partnery.
Nastup od zafi 2025 — plny pracovni tivazek, dynamické pracovni prostredi a atraktivni benefity.

Co budete mit na starosti

1. Kazdodenni sprava prostor
e  Zajisténi administrativni a provozni spravy prostor: pldnovani, rezervace, smlouvy,
e Fakturace, sledovani plateb,
e Komunikace s najemci (kratkodobé i dlouhodobé pronajmy).

2. Komunikace, koordinace a vtahy s navstévniky a najemci
e Koordinace vsech zainteresovanych stran (internich / externich),
e Podpora navstévnik( a ndjemci pfi vyuzivani prostor,
Interni komunikace,
e Reseni programovych kolizi a reprezentace institutu vi¢i klientlim a partnertm.

3. Udriba, bezpeénost a logistika
e Dohled nad technickou a uklidovou udrzbou prostor,
e Zajisténi bezpecnosti a pfistupnosti v souladu s pravnimi predpisy,
e Sprava pfrislusnych rozpoctu.

4. Rozvoj a zhodnoceni prostor
e Zlepsovani vyuZiti prostor: ndvrhy Uprav, vedeni investi¢nich projektd,
e Rozvoj spoluprace v ramci pronajmd,
e Oslovovani novych klientdl a aktivni vyhledavani moznosti financovani (sponzoring,
granty).

5. Rizeni a reporting
e Sledovani ¢innosti (vytizenost, zplisob uZivani, rozpocty),
e Statistika a Upravy nabidky dle soucasnych trendi a potreb.

Pozadované vzdélani a zkuSenosti
e VSvzdélani (Mgr.) v oborech management, ekonomie, pravo, vyhodou je titul MBA,
e nebo doloZend praxe na obdobné pozici i v jiném oboru (napf. provozni, spravce,
projektovy manazer, vedouci tymu...).



Dovednosti a osobnostni predpoklady
e Vyborna znalost ¢estiny a anglitiny nebo francouzstiny,
e Rizeni projekt(, planovani, vedeni tymu, sprava rozpoctu,
e Orientace v marketingovych strategiich,
e Vyborné organizaéni a adaptacni schopnosti,
e Vyborné komunikacni a prezentacni dovednosti,
e Vyjednavaci schopnosti,
¢ Iniciativa a tymovy duch, dislednost a samostatnost,
e Duslednost a samostatnost.

Co nabizime
e Plny Uvazek 37 hodin tydné,
e 28 dni dovolené + 4 sick days roc¢né,
e Stravenkovy pausal (po uplynuti zkusebni doby),
e MozZnost pfispévku zaméstnavatele na penzijni spofeni (po uplynuti zkusebni doby),
e Jazykové kurzy zdarma nebo za snizenou cenu dle volnych kapacit,
e Volny vstup do Kina 35, mediatéky a na akce Francouzského institutu.

Pracovni podminky
e 37 hodin tydng,
e Hruba mzda: 52.694 CZK,
e PrileZitostna prace vecer a o vikendu,
e Moznost profesniho ristu.

Zarazeni v ramci spolecnosti
e Podfizen/a generalnimu tajemnikovi,
e Vedeni dvou technickych zaméstnanci,
e Spoluprace napfi¢ oddélenimi, s externimi partnery.

Jak se pftihlasit?
Prosime o zaslani Zivotopisu a motivacniho dopisu do 5. Unora 2026 na adresy: jean-
baptiste.gibily@ifp.cz a rh@ifp.cz,
e Do predmétu e-mailu uvedte: ,Gestionnaire des espaces et de I'attractivité”.

Predpokladany nastup
e Nastup mozny ihned.
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