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DAROVACI LISTINA

Mediatéka Francouzského institutu v Praze pravidelné pfijima knizni dary. Jsou dilezitym
zdrojem pro rozvoj sbirek a je s nimi zachazeno stejné jako s béznymi akvizicemi. Dary se ridi
urCitymi pravidly stanovenymi v této listiné, ktera se vztahuji na v§echny soucasti mediatéky IFP.
Tato pravidla se tykaiji kritérii pro pfijimani dar(, procesu darovani a postupt pro integraci dard do
sbirek.

Druhy dar(

Mediatéka IFP pfijima tfi typy dar:

ndhodné dary omezené velikosti od jednotlivc(;

pravidelné dary od vydavatelll nebo jinych instituci, bez ohledu na to, zda jsou tyto dary
pfedmétem dohody;

dary, které jsou vyjimecné svou velikosti nebo obsahem a které vyzaduji zvlastni zachazeni.

Prijeti daru

Velikost daru

+ Je-li objem daru mensi nez 10 dokument(, je na pracovnikovi sektoru, aby se rozhodl, zda jej
prijme.

* Pokud objem daru presahne 10 dokument(, rozhoduje feditel mediatéky IFP.

Vhodnost daru

Mediatéka IFP nepfijima automaticky vSechny dary. MlZe odmitnout dar, jehoz dokumenty
neodpovidaji sbirkdm nebo potfebam uZivatell knihovny. Dary musi skute¢né pfispivat k rlistu a
intelektualnimu obohaceni sbirek mediatéky IFP a odpovidat jeji akvizi¢ni politice.

Identifikace darovanych dokumenttl
Na pocatku darovaciho postupu musi byt dané dokumenty jasné popsany. Darce musi vytvorit
seznam obsahujici nazev, autora, vydavatele a rok vydani kazdého dokumentu.

Stav dokumentd
Fyzicky stav dokument(, vcetné starych, musi byt dobry; s vyjimkou dokument(li pamatkové
hodnoty, mediatéka IFP nedisponuje zvlastnim rozpoétem na opravy dard.
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Konecné prijeti daru
Reditel mediatéky IFP odpovida za sbirky, které spravuje a uchovava; pouze on rozhoduje o pfijeti
daru.

Postup darovani

Nabidka daru
Darce musi kontaktovat pracovnika mediatéky IFP a poskytnout mu seznam s podrobnostmi o
dokumentech, jejich poctu a stavu.

Posouzeni daru
Pracovnik knihovny poté vyhodnoti darované dokumenty podle seznamu nebo fyzicky na misté a
rozhodne o jejich vhodnosti. M(ze dokumenty pfijmout jako celek nebo provést vybér.

Postoupeni daru

VSechny dary jsou ze své podstaty bezplatné. Darce souhlasi s konenym a nezvratnym
prevodem svych dokument(, které se stavaji vyluénym vlastnictvim mediatéky IFP. Vzdy se
vyhotovi potvrzeni nebo pisemna smlouva, jejiz kopie je predana darci.

Doprava daru do mediatéky IFP

Obé strany se dohodnou na dopravé daru do mediatéky, prficemz tato neni vzdy schopna zajistit
jeho prevoz do svych prostor. Rovnéz urcuji, kdo ponese finan¢ni naklady na dopravu. Dokumenty
musi byt doru€eny do mediatéky IFP, Stépanska 35, Praha 1.

Pfesmérovani daru

Pokud navrhovany dar neodpovida jeji akvizi¢ni politice, mediatéka IFP mize darci navrhnout
jinou knihovnu nebo Alliance Francaise v Ceské republice, které jsou schopni lépe ocenit hodnotu
daru. Darované dokumenty lze také béhem vyprodeje prodat za symbolickou cenu.
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Zpracovani, zverejnéni a zhodnoceni daru

Po prijeti budou darované dokumenty zpracovany tak, aby mohly byt soucasti sbirek mediatéky
IFP. Budou zkatalogizovany, obaleny a umistény do fondu. Budou soucasti katalogu mediatéky
IFP. Béhem jejich zpracovani mohou byt opatfeny razitkem jména darce, pokud toto bylo
dohodnuto. UZivatelé o nich budou informovani obvyklym zplsobem a darované dokumenty
budou uréeny k absenénim nebo prezenénim vypujckam. S vyjimeénymi dary mize byt
zachazeno odlisné, pokud maji dokumenty zvlastni hodnotu, nebo pokud tvofi souvisly
bibliograficky celek. Poté je Ize vyhledat jako sbirku se jménem darce a podle toho s ni zachazet.
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Formular pro prijeti daru
Darovani dokumentl mediatéce Francouzského institutu v Praze

Vyplni mediatéka IFP

Ja, nize podepsany ................,, reditel Francouzského institutu v Praze, rada pro kulturu a
spolupraci pfi Francouzském velvyslanectvi v Ceské republice, potvrzuiji, ze

PAN/PANI.cc.eee e ieer et se et s e ses s enrens zdarma vénoval/a dokumenty,
jejichz seznam se nachazi v priloze tohoto prohlaseni, mediatéce IFP.

Tyto dokumenty budou definitivné a nevratné soucasti shbirek mediatéky IFP.

Voo AN

Vyplni darce

J3, nize podepsany(a)

Pan/pani

Kfestni jméno

Prijmeni

Adresa

Telefon

potvrzuji, ze jsem zdarma daroval/a dokumenty, jejichz seznam se nachazi v priloze tohoto
prohlaseni, mediatéce IFP. Tyto dokumenty budou definitivné a nevratné soucasti sbirek
mediatéky IFP, ktera si vyhrazuje pravo vyradit svazky neodpovidajici jeji akvizi¢ni politice.

Voo AN
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Dohoda o prijeti daru

Smlouva o prevodu dokumentii do mediatéky IFP

MEBZI oottt s e (1€ JEN ArCE NA jedné strané

mediatékou Francouzského institutu v Praze, zastoupenou panem ...,
feditelem Francouzského institutu v Praze, radou pro kulturu a spolupraci pfi Francouzskem
velvyslanectvi v Ceské republice, dale jen mediatéka IFP, na strané druhé;

Bylo dohodnuto toto:

Clanek 1: Predmét smlouvy

Darce predava do mediatéky IFP ke dni podpisu této smlouvy dokumenty popsané v priloze.
Vlastnikem uvedeného fondu se stava mediatéka IFP.

Tyto dokumenty doplni sbirky mediatéky IFP. Tato se zavazala zajistit co nejlepsSi spravu
obdrZenych dokument( ve prospéch svych uzivatell v ramci cilG definovanych jejimi stanovami
a platnou akvizi¢ni politikou.

Clanek 2: Zavazky mediatéky IFP
- Uchovani ve fondu

Mediatéka IFP se zavazuje, ze darované dokumenty uchova ve svych fondech v co nejlepsich
podminkach.

- Uverejnéni
Ziskané dokumenty mohou byt prezentovany na misté a / nebo zapujceny oprdvnénym
uzivatelim podle vypUjéniho radu mediatéky IFP.

Clanek 3: Zavazky darce

Darce ruci za to, ze darované dokumenty jsou jeho majetkem. Dokumenty jsou pfenechany bez
jakychkoli podminek, s vyjimkou zvldstnich pfipadi uvedenych nizZe. Dar je poskytovan vyhradné
bezplatné. Darce uznava pravo mediatéky IFP provadét operace nezbytné k zajisténi souladu daru
s jeho shirkami (tfidéni a vybér dokumentd, jejich integrace do stavajicich sbirek atd.).
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Clanek 4: Zvlastni pfipady (pokud jsou uvedeny)

Clanek 5: Doba trvani dohody

Prenechani dokument( mediatéce IFP je definitivni. Tuto dohodu nelze zménit.

V Prazedne .......cooereeeenne.

Darce Reditel Francouzského institutu v Praze
Rada pro kulturu a spolupraci

pfi Francouzském velvyslanectvi

v Ceské republice
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